
中共山东省委党校(山东行政学院)
干部继续教育学院枣矿分院
2023年在职干部研究生招生办法

根据《中共山东省委党校（山东行政学院）在职干部研究生2023年招生简章》，结合枣矿分院实际，制定招生办法如下：
一、招生专业、学制和费用
开设党的建设、经济管理两个专业，各专业学制均为3年。报名费、复习资料费共200元。每人每学年学费8000元，教材费400元。
二、招生对象和条件  
（一）招生对象
主要招收山东能源集团驻枣企业副科级及以上在职党员干部或具有中级及以上专业技术职称且现聘中级及以上岗位的党员干部；枣庄地区党政群机关、事业单位、国有企业中的乡科级及以上在职党员干部或具有中级及以上专业技术职称且现聘中级及以上岗位的党员干部。
（二）报考基本条件
1. 具有本科及以上学历; 2. 中共党员（含预备党员）；3. 具有山东能源集团副科级或枣庄地区四级主任科员及以上职务职级，或具有中级及以上专业技术职称且现聘中级及以上岗位；4. 经所在单位审核同意，能保证到校学习和在职自学。非中共党员报考须具有本科及以上学历和正科级及以上领导职务。
[bookmark: _GoBack]
符合报名基本条件且已取得硕士学位证书或研究生学历证书的可以免试入学。
3、 招生办法
个人申请,所在单位推荐,组织人事部门审核,参加省委党校(山东行政学院)统一入学考试,根据考试成绩,择优录取。
四、报名有关事项
（一）报名时间
2023年3月1日上午8：30—2023年3月2日下午5：00（额满即止）。
（二）报名程序和方式
采取网上填报方式，从报名到考试主要有以下步骤:
[bookmark: _Hlk534279470]1.账号开通。报考人员按所选专业，在报名时间内扫描下列二维码，进入报名信息登记程序，登记个人信息，报名信息登记系统于2023年3月1日上午8：30开通。符合条件的在两个工作日内由工作人员开通报名账号。
报名信息登记程序二维码
[image: ][image: ]

程序输入项为：姓名、身份证号、手机号和工作单位。
选择项为：性别、单位隶属、职级、职称、政治面貌、学历学位。
2.网上填报。开通报名账号的报考人员，根据短信提示登录网上报名系统，在3个工作日内填写完成个人信息并上传报名材料，格式及要求详见报考须知。
上传材料如下：
	序号
	名        称

	1
	*个人证件照

	2
	*身份证

	3
	专科毕业证书

	4
	*本科毕业证书

	5
	研究生毕业证书

	6
	硕士学位证书

	7
	*任职文件

	8
	*专业技术职称证书、聘任证书

	9
	*教育部学历证书电子注册备案表（国民教育本科）

	10
	其他证明材料


带*标记的为必须上传材料                                              

3.网上初审。对填报信息进行网上审核，并通过手机短信反馈审核结果。
[bookmark: _Hlk504472947]4.打印报表。初审通过的报考人员，登录报名系统打印 “介绍信及党员关系证明信”1份、“报名登记表”3份，经具有人事管辖权的单位或组织人事部门审核后盖章。
5.现场报名。报考人员持报名材料原件到山东能源党校枣庄校区（原枣矿集团党校）函授部办理报名手续。由工作人员进行审核，通过的收取报名、资料费，发放复习资料，现场报名材料要求详见报考须知。
现场报名材料包括：
	[bookmark: OLE_LINK1]序号
	名　  　称
	考生
	分院

	1
	报名登记表三份
	
	留存

	2
	介绍信和党员关系证明信
	
	留存

	3
	身份证原件
	带回
	

	4
	*本科毕业证书原件
	
	留存

	5
	*研究生毕业证书原件
	
	留存

	6
	*硕士学位证书原件
	
	留存

	7
	任职文件原件
	
	留存

	8
	专业技术职称证书原件
	
	留存

	9
	教育部学历证书电子注册备案表
	
	留存

	10
	教育部硕士学位认证报告
	
	留存

	11
	其他证明材料
	
	留存


6.省院终审。分院整理报名材料后提交中共山东省委党校（山东行政学院）干部继续教育学院进行终审。
7.入学考试。终审结束后，考生根据短信提示自行打印准考证，到指定考点参加入学考试。
五、考试时间和科目
2023年5月27日参加省委党校统一入学考试。
党的建设专业考试科目：政治理论、党的建设理论
经济管理专业考试科目：政治理论、现代管理学
具体安排如下：
	考试日期
	考试时间
	考试科目

	
	
	党的建设专业
	经济管理专业

	2023年5月27日
	9:00-11:30
	政治理论

	
	14:00-16:30
	党的建设理论
	现代管理学







六、教学组织管理与毕业 
山东省委党校(山东行政学院)对在职研究生教育实行统一管理,制定教学计划、教学大纲,确定研读书目,编写辅导材料,录制教学视频,统一组织教学、面授辅导、考试和论文答辩等工作。枣矿分院负责日常教学组织与班级管理等工作。
学员按教学计划学完规定课程,经考试、考核成绩合格，论文答辩通过后，颁发中共山东省委党校在职研究生毕业证书。
七、报名地点：山东能源党校枣庄校区（原枣矿集团党校）函授部
咨询电话：0632-4082665     0632-4080141
联系人：李老师 梅老师

报名咨询常见问题答疑

1.外地区的考生可否在枣矿分院报名?
    不可以。招生仅限于枣庄地区或山东能源集团驻枣党员干部。
2.其他报名条件符合，但没有职务职级，有中级职称不是现聘，可否报名？
不可以。
3.怎样报名?
3月1日8：30开始，具体步骤为：从网站公布的《枣矿分院2023年招生办法》中，找到“报名程序和方式”“账号开通”，扫描二维码进行报名。
4.报名时需要填写什么信息？
输入项为：姓名、身份证号、手机号和工作单位。
选择项为：性别、单位隶属、职级、职称、政治面貌、学历学位。
5.如何确定是否报名成功？
将问题4中的信息填全提交后，提示报名成功则表示报名成功，提示名额已满则表示报名未成功。
6.怎么开通账号？
报名成功后， 2日内将收到确认短信，开通账号。
7.何时上传身份证、学历（学位）证书、任职文件（职称证书）和学历备案表等材料？
账号开通后3日内上传报名材料即可，逾期视为自动放弃。
8.应从哪级组织人事部门审核？
个人档案按规定存放在哪里，就由哪个组织人事部门审核盖章。
9.有其它研究生学历或者硕士学位就可以免试吗？
符合报名基本条件，具有国家承认本科学历的前提下，具有国家承认研究生学历或者硕士学位的可以免试。
10.免试生还需要走报名审核程序吗？
无论考试生或者免试生，都需要经过报名审核程序获得报名资格。
11.免试生还需要参加入学考试吗？
免试生身份审核确定后，不需要参加入学考试，不需要交100元复习资料费，只需交100元报名费。终审通过后等待录取通知即可。
12.什么时候录取和上课，上课地点在哪里？
    一般8月底前录取、注册缴费，具体时间由工作人员提前通知到考生本人。9月初开学，上课地点为山东能源党校枣庄校区（原枣矿集团党校），每月大概安排两个周末时间学习。时间和地点如有变化以新安排为准。
13.其他问题
现场资格审核时统一发放复习资料，对于入学考试题型等考试相关问题，不作为咨询内容；对于入学后上课形式、内容等问题，待录取后统一通知，不作为咨询内容。
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